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Порялок оз}lакомления участtIи ков образовательного п роцесса с документами
муни ци п альн ого общеобразовател ьного уч реждения

<<Средняя ш кола Л}59>>,

в том tlllсле, tlоступающих в нее лиц

1. обшие положения
1 .1 . Настоящий порядок разработан в соответствии с п. l 8 ч. l ст. З4, ч.2 ст. 55 Федерального закона
от 29. |2,20|2 N9 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерачии>, Порядком приема на обучение

по образова,гельным программам начiulьноI,о общего. ос}lовного общего и среднего общего

ilбра:зования, утвержде}tного tlриказоl\4 Миttttрtlсвещеtlия РФ от 02.09.2020 NЪ 458, постановлением
Правительства РФ от 20.10.202l N l802 "Об утверждении Правил размещения на

официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационноЙ
сети "Интернет" и обновления информации об образовательной организации, а также о

признании утратившими силу некоторых актов и отдельнь]х положений некоторых актов
I1равиr,ельства Российской Федерации", Приказом Рособрнадзора от 14,08.2020 N 83l "Об

утверждении Требований к структуре официального сайта образовательной организации в

информаuионно-l-елекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления
информации", уставом и локzulьными tlорlч!а,гивными актами образовательной организаL!ии и

регулирует llорядок о,]накомJlения заиllтересованных лиц, в том числе поступаtощих в нее, с

документами образовате.гtьной организации, в рамках отведенIlых им компетенций.

1.2. Порядок является лока],Iьным нормативным актом образовательной организации
(далее IlIкола).

l.З. Алрес нахожlIения .IloKyMeHToB IIlкоJlы: r,. Ярославль, ул. Серго Орджоникидзе,

дом 35А

2. Щели ознакомления с документами школы
2,1. I_{елями ознакомления заинтересованных лиц с докуl\4ентами школы является:

- исполнение норм действующего законодательства, в частности гарантированного

права на получение достоверной информации о деятельности школы;
- организация эффективного выполнения уставных задач организации;
- обеспечение возможности заинтересованным лицам в ознакомлении с документами

ш]колы в любое время,

2.2. В соответствии с п. 18 ч. l ст. 34 Федерального закона от 29.|2.20|2 N9 273-ФЗ
кОб образовании в Российской Федерации> обучающимся предоставляются право на

ознакомление со свилетельством о государственной регистрации, с уставом, со сведениями о

дате предоставления и регис,граt{ионном номерс лицензии на осуществление

образовательной деятельности. сви,Itе,геJIьс,гвом о госу],lарс],гвенной аккредитации, с учебной
документацией. другими .цокумсн,| ами. рег,цамснl,ируlошlими организацию и осуrцествление

образовательной деятеJlьности в tllKoJle.



2.З. В соответствии с п. 3 ч. 3 ст, 44 Фелерального закона от 29.|2.2Q12 Jф 273-ФЗ кОб

образовании в Российской Фелераl{ии)) родители (законные представители)

несовершеннолетних обучаюu{ихся иl\,lею,г право знако]\,Iиться с уставом организации,

осуществляlош{ей образователь}{уtо деятельttосгь. со сведениями о дате предоставления и

регистрациоt{ном номере лиtlензии на осуIцествление образовательной деятельности,

свидетеJIьством о государственной аккредитации, с учебно-программной документацией и

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной

деятельности,
2.4. Копии указанных документов размеIцаются на сайте школы в сети Интернет по

a/Ipecy: https://school59.edu.yar.ru

3. Порялок ознакомления с документами tl|колы при приеме на обучение
3.1, Пр" приеме ребенка на обl^rение в школу его ролителеЙ (законных

представителей) знакомят с лицензией на осуществление образовательноЙ деятельности,

свидетельством о государственной аккредитации. уставом образовательной органиЗацИИ, О

LIcM делается соответствуюIцая заIlись на заявлснии о IIрисме ребенка в образовательнУю

орган изацию, заверяемуtо гtодп ис ьlо,]ая ви,гсля.

3,2. Олновременно заlIол}]яеl,ся и подIIисывается tlисьменное согласие заявителя на

обработку персональных данньж заявителя и персонzulьных данных ребенка, представляетСя

информачия о месте хранения документов, затрагивающих интересы участников
образовательньж отношений и порядком ознакомления с ними.

3.З. При приеме на обучение в гtервый класс шкоJIа рi}змещает на официальном саЙте

в сети Интернет информачию, предусмотренную действующим законодательством:

- издаваемьтй не позднее 15 марта текуutего года распорядительный акт органа

l\4естного самоуправления муниципtulьного района, муниципального округа или городского

округа по решению вопросов местного значения в сфере образования или распорядительный
акт органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего

государственное управление в сфере образования, о закреплении образовательньtх

организаций ,за соответственно конкретныl\{и территориями муниципirльного раЙона
(муниципа.rIьного округа. горо]Iского tlKpyгii) и.llи су,бъекта Российской Фелерации в течение

l0 календарньтх дней с момента его изjIания:

-полробнуrо информацию о правилах и способах подачи заявления о

обучение по программам, реализуемым школой, формы и способы

дополнительной информачии и консультаций;
_ прика] о приеме на обучение по образовательным программам, реализуемым в

школе:
_ иную информачию. ра]мещение которой требуется в соответствии с действующим

законодательством. актами органов. реализующих государственную образовательную

политику.
3.4, При приеме на обучение в десятый класс школа размещает на офичиальном саЙте

в сети Интернет информачию, предусмотренную действуюшIим законодательством:

- издаваемый не позднее 25 февра:rя текущсго года локiiJlьный акт;
_rrолробнуrо информtltlию о tlраI]иJIах и сttособах подачи заявления о приеме на

обучение по программам. реzulизуемым шко;tой, формы и способы получения

лополнительной информаrtии и консультаций;

приеме на

получения



- приказ о

школе;
- иную информацию, размещение

]аконодательством, актами органов.

приеме на обучение t1o образовательным программам, реаJlизуемым в

которой требуется в соответствии с действующим
реаJrизующих государс-гвенную образовательную

политику.
3.5. К.llаССНЫе РуКОвОлите-пи и ]1ругие. yIIoJt}{oMotIeHHыe администрацией школы лица,

информируют обучаtощихся, роди,гелей (лич. их заменяющих) о принятых локальньгх
НОРмативных актах на классных часах, собраниях обучающихся, родительских собраниях. В
протоколах проводимых мероприятий дЬлается отметка об ознакомлении присутствующих с

документами или прилагается лист присутствующих с их собственноручными подписями.

4. Порядок ознакомлениffс документами lхколы при приеме на рабоry
4.1. 11ри приёме на работу в IlJколу работолатель обязан ознакомить работника до

IIоlIПИсанИЯ ТрУllоВоГо ДоТ'оВора со слеz:IУЮЩиМи ЛокаЛЬнЫМи НорМаТиВныМи акТаМи,
непосредственно связанными с его труловой деятельностью (ч, З ст. 68 ТК РФ):

- должностная инструкция;
- правила внутреннего труllоRого распорялка (ч. З ст, 68 ТК РФ);
_ коллективный договор;
- положение об оплате l,py/la (ст, lЗ5 'ГК РФ);
- IIравила и инструкLIия по охране ,груда (с,г. 2l2 ТК РФ);
- правила хранения и использования персональных данньж работников (ст. 87 ТК РФ);
- иные локальные нормативные акты, непосредственно связанные с труловой

деятельностью принимаемого на работу.
4.2. Факт ознакомления принимаемого работника с документами образовательной

организации фиксируется личной подписью работника,

5. Порядок ознакомления с llокументаN{и школы в иных случаях
5.1. Ознакомление с документами школы заинтересованных лиц, может происходить:

в следующих формах:
- непосредственного информирования Irри личном присутствии заинтересованного

лица;

- направления копии ;lокyмс}lта ,)Jlектронной ltочтой на адрес заинтересованного лица,
Среllствами мобильноЙ связи иJIи эJlектронного документооборота организации, если
последнее достуIlно заинтересованному лицу;

- направления копии документа в форме почтового или телеграфного отправления.
5.2. Факт направления заинтересованному лицу документа (его копии) школой

расценивается как надлежащее выполнение обязанностей по ознакомлению
заинтересованного лица с документом.

5.3, В случаях приема на работу, изменений условий трудового договора, иных,
ВОЗниКших тrри обстоятельствах, требуrощих лиLIного ознакомления с документом школы,
Заинтересованное лицо пригJIашIается в соотве,гствуюUIую структуру школы для
ознакомления с документом и его подписания.

5.4. Сотрулник. rтроводящий ознакомление с документом, должен обеспечить
заинтересованному лицу возможность IIоJIучения квалифицированных разъяснений по всем
возникtпим в ходе прочтения локуме}i],а вопросам,



5.5. Факт ознакомления с локументом фиксируется либо на копии документа, либо в

прилагаемом к нему листу ознакомJIения, .пибо в )курнале ознакомления с локалЁными
норматиI]ными актами школы.- 

5.6, Запись об ознакомлении 0 документом должна содержать следующие реквизиты:
наименование должности лица, знакомившегося с документом; его подпись; расшифровку
полписи ; ла,гу ознакомлеt{ия.

5.7. В слуLIае огказа лиIlа о,г IIолIlиси об ознакомлении с документом, должностное
лиLlо. обязанное llроt]оjtи,Iь тaкoe о,lнакомление. сос-гавJtяе,г акт или делает соответствующую
отметку в системе электро}lного документооборота. о чем сообщается заинтересованному

лИЦУ.

5.8. В случаях внесения изменений и дополнений в документ, обусловленньж

изменениями в законодательстве или решениями уполномоченных органов или

должностных лиц, производится ознакомление заинтересованных лиц с новой релакчией
документа. При э,гом факт ознакомления с изменениями и дополнениями, внесенными в

документ. фиксируется в том же порядке, что ознакомление с новым документом.
5.9. /{окуменl, или его копия. свидетеJlьствуюш{ие об ознакомлении сотрудника с

документами, касающимися его личньтх трудовых или иньтх, возникших в процессе

выполнения труловой функuии отношений. хранится в личном деле сотрудника школы.


